
江苏第二师范学院横向科研项目业务接待审批单
项目代码：            项目名称：                          
	接待时间
	年     月    日（早、中、晚）

	接待事由
	

	接待对象
（共   人）
	人 员 姓 名

	
	

	陪同人员
（共   人）
	

	报销金额
（大写）
	

	审批意见
	项目负责人：            签批日期：


备注：科研工作需要在横向科研经费中列支业务接待费的，实行一事一报制，据实报销，有关接待清单由各项目负责人自行保管备查；单笔5000元及以上的餐费报销，须提供横向科研项目业务接待审批单，注明事由、用餐人员及用餐人数。
