关于编报2015年度经费预算的通知
各单位，各部门：
为做好2015年经费预算编制工作，科学合理地编制好学校收入预算、日常支出预算和专项支出预算，根据上级和本院有关经费预算管理规定，现就做好2015年度校级预算工作通知如下：
一、编制原则
各单位、各部门要本着开源节流、勤俭办学的原则，压缩不合理开支，避免奢侈浪费，严格控制一般性支出。切实做到“有预算不超支、无预算不开支”，把有限的资金用在刀刃上，提高资金使用效益。
二、预算要求
1.各单位、各部门需根据自身实际，合理预测2015年度收入情况（如短期培训、承办会议、固定资产出租出借、英语和计算机考试、教育科研、艺术加试、自考管理、后勤与餐饮服务、校办企业利润上缴等收入情况），认真编制好《部门经费收入预算汇总表》。
2.各单位、各部门经费预算须按日常经费和专项经费两类分别编制，认真填写《日常经费预算表》、《专项经费预算汇总表》和《专项经费预算明细表》。
3.教学院、部教学业务费（含差旅费、印刷复印费、低值易耗品、实习实训费、实验费，以及办公用品等），将根据教职员工数和学生数按照定额综合预算。各教学院、部只要如实填写在职教职员工数和在册学生数即可（暂以2014年下半年教职工和学生数填报）。
4. 党政职能部门、科研院所、教辅部门、群众团体等部门日常经费，包含本部门办公经费（含办公经费、差旅费）和业务费两部分，前者按照本部门员工人数（暂以2014年下半年员工数填报）及类别参照定额预算；后者须列出主要业务事项进行预算，在编制预算时要结合上两年度的计划指标和实际开支情况，原则上实行“零增长”。
5. 各单位、各部门申报专项经费，要结合本校“十二五”事业发展规划，按照“保重点、保急需”和“量入为出、量力而行”的原则，科学合理地精心编制预算方案。连续性专项项目要根据2014年的下达数填列预算。
三、材料上报
1.各教学院、部的《日常经费预算表》报教务处，由教务处统一报财务处。
2.各部门的《日常经费预算表》和各单位、各部门的《部门收入预算汇总表》、《专项经费预算汇总表》、《项目经费预算明细表》报财务处。
3.2015年度需经政府采购的设备由资产与设备管理处统一报财务处，其中各教学院、部的教学设备需经教务处审核签字，非教学系列的行政设备需经院长办公室审核签字。

4.请各单位、各部门高度重视2015年度经费预算编制工作，认真填写有关预算材料（财务处网站http://cwc.jsie.edu.cn/“财务动态”下载），务必于2014年6月30日前，将纸质文档交财务处管理科704室；逾期未报的，2015年度的经费使用将会受到影响。
附件一：江苏第二师范学院部门经费收入预算汇总表

附件二：江苏第二师范部门日常经费预算表

附件三：江苏第二师范学院专项经费预算汇总表

附件四：江苏第二师范学院专项经费预算明细表

                   财务处
                       2014年6月3日

附件一：
江苏第二师范学院部门经费收入预算汇总表

单位名称（章）：                                              单位：万元

	序号
	项目名称
	预计收入金额
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注：每一项目必须分别填写。
填表人：                      负责人（签字）：  

附件二：

江苏第二师范学院部门日常经费预算表

部门名称（章）：           教职工人数：         学生人数：        单位：万元

	部门申报金额


	
	核定金额
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经
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经
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	项    目
	金   额
	备      注

（预算依据及说明）

	
	一、办公经费
	
	

	
	1．办公用品费
	
	

	
	2．报刊订阅费
	
	

	
	3．印  刷  费
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	合     计
	
	


     注：教学院、部只需填写本部门职工人数和学生人数，具体项目不用填写。核定金额不需填写。
填表人：                       负责人（签字）：       
附件三：
江苏第二师范学院专项经费预算汇总表

单位名称（章）：                                              单位：万元

	序号
	项目名称
	申报金额
	核定金额
	备     注
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注：每一项目必须分别填写项目预算。核定金额不需填写。
填表人：                负责人（签字）：  

附件四：

江苏第二师范学院专项经费预算明细表

单位名称（章）：                                单位：万元

	项目名称
	
	申报金额
	

	申报理由：

	预算依据：


填表人：                   负责人（签字）：
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